
C O M U N E  D I  P O N T E C A G N A N O  FA I A N O
( P R O V I N C I A  D I  S A L E R N O )

SERVIZI DEMOGRAFICI

CERTIFICATI ANAGRAFICI

Dal 1° gennaio 2012 i certificati e le dichiarazioni sostitutive di atti di notorietà, da consegnare

ad  uffici  della  Pubblica  Amministrazione  e  ai  gestori  di  pubblici  esercizi,  sono  sostituiti

dall'AUTOCERTIFICAZIONE.

I certificati potranno essere rilasciati solo per la presentazione a privati e dovranno recare, a

pena  di  nullità,  la  dicitura  "il  presente  certificato  non  può  essere  prodotto  agli  organi  della  Pubblica

Amministrazione o ai gestori di pubblici esercizi".

I registri anagrafici sono registri pubblici, e le informazioni in essi contenuti sono accessibili a tutti

secondo le modalità previste dalla legge (legge anagrafica n. 1228/1954, Regolamento anagrafico

d.P.R. n.223/1989). 

Tutti i certificati anagrafici sono soggetti ad imposta di bollo (art.1 legge n.642/1972) e/o a diritti

di segreteria (tabella D Legge n.604/1962 e art.27 del d.L. n.55/1983), ad eccezione una norma di

legge non ne preveda l’esenzione. 

Con Delibera  della Giunta Comunale n° 142 del 05/11/2020,  sono stati soppressi i diritti  di

segreteria per il rilascio di certificati anagrafici, atti notori, nulla osta e autenticazione di firme in

carta semplice pari a euro 0,26 e in carta resa legale pari a euro 0,52, richiesti sia in modalità

telematica che in modalità cartacea allo sportello;

Se il certificato che si richiede è per un uso per il quale la legge ne prevede  l’esenzione, sulla

richiesta deve essere riportata la norma che prevede l’esenzione. (vedi tabella in allegato)

L'ufficiale d'anagrafe rilascia i certificati “previa identificazione” del richiedente.

- richiesta di certificati anagrafici: possono essere richiesti direttamente allo sportello anagrafe, 

sito in Via Calabria, 11 (ex Asilo l’Aquilone), oppure via e-mail o pec: 
� demografici@comune.pontecagnanofaiano.sa.it

                                                                                                  demografici@pec.comune.pontecagnanofaiano.sa.it

Modalità di richiesta:

Deve essere  presentata  una  richiesta  scritta,  indicando  tutte  le  generalità  dell'intestatario  del

certificato.

Alla richiesta devono essere allegati, i seguenti documenti:

1. copia del  documento  di  identità  del  richiedente  o  del  Rappresentante  legale,  in  caso di

imprese e del tesserino iscrizione all’albo degli avvocati in caso di studi legali;

2. marca da bollo da 16 euro (o in caso di esenzione indicare chiaramente ed obbligatoriamente

la  norma  che  prevede  l’ esenzione  e  l’uso  cui  tale  atto  è  destinato,  (Circolare  del

Ministero dell'Interno n.12/1984).

3. busta indirizzata e affrancata per risposta o indirizzo PEC a cui trasmettere il certificato in

formato digitale .
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CASI PARTICOLARI

I certificati anagrafici richiesti dagli studi legali ad uso notifica atti giudiziari, come disposto

dall'Agenzia delle Entrate, con la risoluzione n. 24/E del 18 aprile 2016 devono ritenersi esenti

dall’imposta di bollo, ai sensi dell’articolo 18 del DPR n. 115 del 2002, in quanto, trattasi di

atti funzionali al procedimento giurisdizionale. 

E’ necessario  che  il  soggetto  beneficiario  dell’esenzione  rivesta  la  qualità  di  parte

processuale.

Si precisa di formulare la richiesta indicando l’uso a cui il certificato è destinato e la norma di

esenzione, allegando la documentazione su indicata e copia del tesserino di iscrizione all’albo.

I certificati anagrafici richiesti da agenzie di recupero crediti che lo richiedono in qualità di

esercenti di pubblico servizio, devono indicare nella richiesta  in modo esplicito che operano

per conto di un Ente pubblico in qualità di concessionari della riscossione e richiamare l'art. 18

del d.L.gs. n. 112/1999.

Si rammenta che non verranno più accolte istanze non complete ed effettuate con messaggi di

inoltro  nell’oggetto  delle  PEC. In  mancanza  di  tali  precisazioni  si  applicano  le  procedure

previste per i soggetti privati, compresa la normativa sull’imposta di bollo.

Inoltre, che ai sensi dell’art. 33 d.P.R. n.223/1989 non è previsto il riscontro di alcuna richiesta

di conferma di un indirizzo o di dati inerenti un soggetto residente, anche se già conosciuto

dal  richiedente in  quanto  la  natura  pubblica  dei  certificati  consente  che  il  servizio  possa

rilasciare ai privati esclusivamente informazioni tramite CERTIFICAZIONE ANAGRAFICA 

Le VISURE  possono essere richieste SOLO per sé e per le persone sulle quali si esercita la

potestà o la tutela (previa identificazione).
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Certificati – esenzioni dal bollo

N.B. Per i rapporti tra privati il certificato è soggetto ad imposta di bollo.

Se il certificato viene emesso in esenzione, ma viene poi utilizzato per un uso diverso che prevede 

invece il bollo, il cittadino può incorrere in una sanzione amministrativa per evasione fiscale.

Rilasciato in esenzione dall'imposta 

di bollo per uso:

Riferimento normativo

1) ONLUS Art. 27-bis tab. all . B D.P.R. 642/1972

2) Società Sportive Art. 8-bis tab. all. B D.P.R. 642/1972

3) Processuale (certificato da produrre nel 

procedimento)

Art. 18, D.P.R. 115/2002 e Circ. Agenzia Entrate 

14.8.2002, n. 70/E

4) C.T.U. nominato dal Tribunale o 

dal Pubblico Ministero; CURATORE 

FALLIMENTARE

Art. 16, tab. all. B D.P.R. 642/1972

5) Interdizione, Inabilitazione, 

Amministrazione di sostegno (certificati

da produrre nel procedimento)

Art. 13 tab. all. B D.P.R. 642/1972

6) Adozione, affidamento, tutela 

minori

Art. 13 tab. all. B D.P.R. 642/1972 Art 82, L. 184/1983

7) Separazione / Divorzio Art. 19, legge n. 74/1987

8) Variazione toponomastica stradale 

e numerazione civica

Art. 16, co. 8, Legge 537/1993

9) Pensione estera Art.9, tab. all. B D.P.R. 642/1972

10) Scambio di Atti e Documenti fra   

PP.AA.

Art. 16, tab. all. B) DPR 642/1972


